Rządowy program – „Bezpieczna+”

2016

SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE I FINANSOWE1)
z realizacji projektu
______________________________________________________________________

nazwa projektu
__________________________________________________________
nazwa szkoły, typ szkoły
__________________________________________________________

adres
w okresie od …….. do ……….

określonego w umowie nr ..........................
zawartej w dniu .......................................................... pomiędzy

Wojewodą Zachodniopomorskim, reprezentowanym przez 
Zachodniopomorskiego Kuratora Oświaty
a 
nazwa organu prowadzącego szkołę, adres siedziby, nr KRS, innego rejestru lub ewidencji 2
__________________________

data złożenia sprawozdania

Część I. Sprawozdanie merytoryczne
1. Czy zakładane cele i rezultaty zostały osiągnięte w wymiarze określonym we wniosku o udzielenie wsparcia finansowego? Jeśli nie, należy wskazać dlaczego
	


2.
Opis wykonania zadania ze wskazaniem podmiotu/ów we współpracy z którym zorganizowano poszczególne działania (należy wskazać podmiot/y, z którym szkoła podjęła lub kontynuowała współpracę – art. 2a ust. 1 i art. 56 uso - Państwowa Straż Pożarna, jednostki innych właściwych służb, stowarzyszenia i inne organizacje)
	  


3. Liczbowe określenie grup adresatów projektu.
	Liczba uczniów szkoły wg stanu na dzień 30 września roku poprzedzającego rok składania wniosku
	

	Obszar wiejski
	tak/nie*

	Czy szkoła prowadzi działania dla rodziców
	tak/nie*

	Uczestnicy bezpośredni projekcie:

	Liczba uczniów uczestniczących w projekcie
	

	Liczba nauczycieli uczestniczących w projekcie
	

	Liczba rodziców uczestniczących w projekcie
	

	Liczba przedstawicieli środowiska lokalnego uczestniczących w projekcie
	

	Uczestnicy pośredni projekcie:

	Liczba uczniów uczestniczących w projekcie
	

	Liczba nauczycieli uczestniczących w projekcie
	

	Liczba rodziców uczestniczących w projekcie
	

	Liczba przedstawicieli środowiska lokalnego uczestniczących w projekcie
	

	Czy w projekcie uczestniczyła również inna szkoła? (podać nazwę i adres)
	


4. Opis sposobu w jaki szkoła zapewni trwałość rezultatów planowanych działań. 
	


5. Ewaluacja projektu oparta na dowodach (np. ankiety).
	Jakie efekty jakościowe zostały osiągnięte – poparte wynikami badania ewaluacyjnego – które wskazują na pozytywne zmiany w stosunku do sytuacji określonej we wstępnej diagnozie potrzeb i problemów? (podać również dane liczbowe i procentowe)
	


6. Wnioski z realizacji programu.

	Lp.


	Wyszczególnienie - wnioski

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	…
	


7. Diagnoza potrzeb dotycząca dalszych działań.
Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków
1.
Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł)

	Lp.
	Rodzaj kosztów
	Całość zadania
 zgodnie z umową 
(w zł)
	Bieżący okres sprawozdawczy –
 za okres realizacji zadania 
(w zł)

	
	
	koszt całkowity
	z tego pokryty z dotacji
	z tego pokryty z finansowych środków własnych
	koszt całkowity
	z tego pokryty z dotacji
	z tego z finansowych środków własnych

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Ogółem
	
	
	
	
	
	


2.Rozliczenie ze względu na źródło finansowania

	Źródło finansowania
	Całość zadania

(zgodnie z umową)
	Bieżący okres sprawozdawczy

– za okres realizacji zadania

	
	zł
	%
	zł
	%

	Koszty pokryte z dotacji
	
	
	
	

	Koszty pokryte ze środków finansowych własnych
	
	
	
	

	Ogółem
	
	100 %
	
	

	Niewykorzystana kwota dotacji 4)
	

	Data zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji
	


Uwagi, które mogą mieć znaczenie przy ocenie realizacji budżetu zadania:
............................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4.
Zestawienie faktur (rachunków)5)
	Lp.


	Numer

dokumentu

księgowego
	Numer

pozycji

kosztorysu
	Data

wystawienia

dokumentu

księgowego


	Nazwa

kosztu

	Kwota ogółem

(zł)


	z tego
	Data

zapłaty



	
	
	
	
	
	
	ze środków

pochodzących

z dotacji

(zł)


	ze środków

finansowych

własnych (zł)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Część III. Dodatkowe informacje
............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
Załączniki:6)
1. ______________________________________

2. ______________________________________

3. ______________________________________

4. ______________________________________

5. ______________________________________

Oświadczam(-y), że:

1)
od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny Zleceniobiorcy(-ów);

2)
wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione;

4)
w zakresie związanym z realizacją zadania, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.).
……………………………………………………………

(pieczęć organu prowadzącego szkołę)
............................................................................................................................................................
(podpis i pieczęć  osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu organu prowadzącego szkołę)

Adnotacje urzędowe (nie wypełniać) 
	Akceptacja rozliczenia pod względem:
merytorycznym                                                                   rachunkowym
     ………………………………..                                     ……………………………………..

                        (data i podpis)                                                                                      (data i podpis)


POUCZENIE

Sprawozdanie składa się osobiście lub przesyła przesyłką poleconą w przewidzianym w umowie terminie na adres Zleceniodawcy.

_____________
1)
Sprawozdanie sporządzać należy w okresach określonych w umowie.

2)
Podać nazwę właściwego rejestru lub ewidencji.
3)
Opis powinien zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym we wniosku, który był podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres, w jakim zostały one zrealizowane, i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.
4) Do sprawozdania należy dołączyć potwierdzenie dokonania zwrotu niewykorzystanych środków z dotacji (kopia przelewu).
5)
Dotyczy wszystkich dokumentów księgowych związanych z realizacją projektu. Każda faktura (rachunek) dołączona do sprawozdania powinna być opatrzona pieczęcią oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych. Do faktur (rachunków) płatnych przelewem należy dołączyć kopie potwierdzenia zapłaty. 
6) Do sprawozdania należy załączyć materiały dokumentujące działania faktyczne podjęte przy realizacji projektu (np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również materiały dokumentujące konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych).
	
	Strona 1
	

	
	
	



